Wie nehme ich an einem Video-Meeting mit ZOOM teil?

Vorbemerkungen:

Zoowm ist einer von etlichen Plattform-Anbietern zur Durchfiihrung von
Videokonferenzen, vereinfacht Videotelefonie mit mehreren Teilnehmern. Aus Grinden
des Datenschutzes ist Zoom derzeit stark in der Kritik. Fir andere Tools zu
Videokonferenz gilt dies aber ebenfalls. So ist dort beispielsweise die Installation der
Software an die Freigabe der Kontakte geknlpft oder der Weg der Daten uber
verschiedene Server ist nicht nachvollziehbar. Auch bei angeblich sicheren
Messengerdiensten auf dem Smartphone weild man nicht, wie sicher sie wirklich sind.
Wer also grundsatzliche Bedenken hat, sollte auf jegliche Nutzung digitaler
Kommunikation verzichten.

Aufgrund der massiven Kritik andert ZOOM laufend Sicherheitseinstellungen. So ist
beispielsweise aktuell auch bei der Einrichtung ein Meetings-Passwort zusatzlich zur
Meeting-ID notwendig.

Voraussetzung fur eine Videokonferenz ist die Einrichtung eines Termins zu einer
solchen im Vorfeld durch einen Moderator. Dieser teilt den Teilnehmern dann die
notwendigen Zugangsdaten mit. Die Teilnehmer ihrerseits missen auf ihrem
PC/Laptop/Tablet/Smartphone die Software zur Teilnahme an der Videokonferenz
einrichten.

Nachfolgend werden die einzelnen Varianten beschrieben.

Wie Ublich gibt es meist mehrere Wege des Vorgehens, von denen hier nur ein
moglicher beschrieben wird.

Generell bei Video-Konferenzen das eigene Mikrofon stumm schalten, wenn man nicht
redet. Das spart Datenubertragung und vermeidet Ruckkopplungen bei alteren
Computern. Kopfhoérer oder Headsets mit Mikrophon sind hier ebenfalls hilfreich.

1. Zoom mit PC oder Notebook

Verwendete Konfigurationen:
Windows 10 mit Internetbrowser Firefox, macOS mit Internetbrowser Safari.

Man bendtigt einen Rechner mit Web-Cam, damit man von den anderen gesehen
werden kann. Es funktioniert aber auch ohne Kamera. Es ist dann einfach ein Meeting
nur mit Ton.

Erstmalige Installation der Software:

Gehe im Internetbrowser zu der Internetseite http://zoom.us und dort klickt man oben
rechts auf RESSOURCEN.
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Dann ZooM CLIENT HERUNTERLADEN anklicken.

1 88B.799 7666 RESSOURCEN SUPPORT

Zoom Client herunterladen

Videotutorials

=i
Live-Schulung
Webinare und Events

Zoom-Blog

= Haufig gestellte Fragen

Im DOWNLOAD-CENTER ladt man den ZooM-CLIENT FUR MEETINGS herunter.

C @ © & hitpsy/zoomus/download#dient dmeeting o

Erste Schiitte [ SharePaint IG-Bayern
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Wir haben Ressourcen entwickelt, um Sie in diesen schwierigen Zeiten zu unterstiitzen. Klicken Sie hi

Download-Center

Zoom-Client fiir Meetings
Der Webbrowser-Client wird automatisch heruntergeladen, wenn Sie Ihr erstes Zoom-

Meeting ertiffnen ader an einem solchen teilnehmen, und steht hier auch 2um manuelleny
Download bereit.

Download Verslon 4.6.9 (19253.0401)

Mit einem Klick auf den Downloadpfeil oben rechts wird das Installationsprogramm
angezeigt.

v | | Q suchen + I B @ =
E Zoomlnstaller.exe -
Fertig — 10,8 MB -

Mit einem Doppelklick auf ZOOMINSTALLER.EXE startet der Installationsvorgang.

) Zoom Installer X

Installing...

27%

Nach Abschluss kann man einem bereits angemeldeten Meeting, dessen Meeting-ID
sowie Meetingspasswort man bereits erhalten hat, beitreten.
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An Meeting teilnehmen

Anmeiden

Danach gibt man die Meeting-ID ein und kann auch seinen Namen andern.

Standardmafig wird der Benutzername eingetragen, der beim Computer hinterlegt ist.

© Zoom

An einem Meeting
teilnehmen

Meeting-1D oder Name des persénlichen ...

Ma

Meinen Namen fiir zukiinftige Meetings speichern.
[} Es kann keine Audioverbindung aufgebaut werden.

[} Mein Video ausschalten

Beitreten | Abbrechen |

Gegebenenfalls bendtigt man ein Meetingspasswort, das der Moderator einem mit der

Einladung mitteilt.

2 Zoom

Meeting-Passwort eingeben

{

Dem Meeting beitreten | Abbrechen |
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Man klickt dann auf ,DEM MEETING BEITRETEN®. Je nach Einstellungen, die der Moderator
getroffen hat, muss man auch noch warten, bis man eingelassen wird.

Bitte warten, der Meeting-Moderator lasst Sie in Klrze eintreten.

Mein Meeting
04.04.2020

Bei den Einstellungen muss man anklicken: ,MiT COMPUTER-AUDIO® und man muss links
am unteren Rand des Fensters die Kamera aktivieren.

/1]

¥ideo starten

Bei der GALERIEANSICHT (oben rechts im Videofenster) sieht man alle Teilnehmer auf
einmal. Im VoLLBILDMODUS (ebenfalls oben rechts im Videofenster) hat man eine
groRere Darstellung.

Die Menuleiste befindet sich am unteren Rand des Video-Fensters und wird
automatisch ausgeblendet. Wenn man die Maus bewegt, dann wird die Leiste
eingeblendet. Unter dem Menl-Punkt , TEILNEHMER® befindet sich die Funktion ,HAND
HEBEN“, wenn man sich zu Wort meldet, aber es geht auch auf die herkdmmliche Art

Der umstandliche Installationsprozess entfallt bei weiteren Meetings, da das
Konferenz-Modul bereits auf dem Rechner gespeichert ist.
Man startet dann im Startmenii die Zoom-APP direkt.

7
{8

. foom
Meu

i Start Zoom
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Fur versierte User: Man kann beim Browser iiber Add-ons den Zoom-Redirector
aktivieren, durch den dann das Video liber den Browser libertragen wird.
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2. Mit einem Smartphone

Installation der kostenlosen App ,ZOOM CLoub MEETING® aus dem Google-PlayStore
bzw. dem Apple App-Store.
Start der App und Auswahl ,,EINEM MEETING BEITRETEN".

Die Meeting-ID aus der Einladung wird eingegeben. Man kann noch den Namen

andern, ansonsten wird der Name des Telefons im Meeting fur die anderen angezeigt.
Klick auf ,DEM MEETING BEITRETEN".
Nach Zustimmung zu den Nutzungsbedingungen wird das Meeting gestartet.

Einom Meeting beftreten

Registrieren

Start a Meeting

Anmalden

12:40 % o T -

Abbrechen Einem Meeting beitreten

Bey

BEITRITTS-DPTIONEN
Nicht mit Audio verbinden

Mein Video ausschalten
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Im Lauf des Anmeldevorgangs muss man der Nutzung von Kamera und Mikrofon
zustimmen und dem ,ANRUF UBER INTERNET-AUDIO“ zustimmen.

~Zoom" mochte auf das
Mikrofon zugreifen

Damit andere Personen Sie
wahrend den Meetings héren
kénnen, muss Zoom auf |hr
Mikrofon zugreifen.

OK

Nicht erlauben

~Zoom"” mochte auf deine
Kamera zugreifen

Damit andere Personen Sie
wahrend den Meetings sehen
konnen, muss Zoom auf ihre
Kamera zugreifen.

OK

Nicht erlauben

Treten Sie bitte dem Audio
bei, um andere zu horen

Anruf Uber Internet-Audio

Abbrechen

Je nach Typ des Smartphones hat man das Bild des aktiven Teilnehmers und sein
eigenes Kamerabild. Durch Antippen eines der Bilder kann man die Grof3darstellung

umschalten.
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Bei den Smartphones wird die Menu-Leiste ebenfalls weggeblendet und erscheint,
wenn man auf eine leere Stelle des Bildschirms tippt. Am unteren Bildrand erscheint
dann die Menlleiste.

Zur Teilnahme an der Video-Konferenz mit Bild muss man unten die Videokamera
einschalten.

Die Wortmeldung mit ,HAND HEBEN" erreicht man unter MenUpunkt ,MEHR".

699-014-544 &

Chat

Meeting

Virtueller Hintergrund

Hand heben

Audio trennen

Abbrechen

Generelle Hinweise:

Bitte beachten: auch bei den Zoom-Meetings Hintergrundgerausche zu vermeiden

(Mitbewohner, s usw.), wenn das Mikrofon angeschaltet ist, damit das Meeting
fur alle zu verstehen ist.

Am besten ist es, das Mikrofon immer nur dann einzuschalten, wenn man spricht.

Zum Schutz der Privatsphére auf den Hintergrund achten, den im Meeting alle sehen.
Am besten ist es, wenn man von vorne und eher von oben beleuchtet wird. Lichtquellen
im Rucken sind ungunstig.

Die Position der Kamera sollte eher etwas Uber der Augenhéhe sein. Aufnahmen
schrag von unten wirken unvorteilhaft.

Wahrend eines Meetings vergisst man gerne, dass man visuell online ist. Also kleinere,

manuelle Hygienemalinahmen im Gesichtsbereich (- DL, ..) unterlassen!
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